UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM HISTORIA
MESTRADO PROFISSIONAL EM HISTORIA

LUCIA FREIRE BELIAN

ENTRE DOCUMENTOS E MEMORIAS: GESTAO DO PATRIMONIO
DOCUMENTAL DA UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO

RECIFE
2023



LUCIA FREIRE BELIAN

ENTRE DOCUMENTOS E MEMORIAS:
GESTAO DO PATRIMONIO DOCUMENTAL DA
UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO

Relatério de Trabalho de Conclusdo do
Mestrado Profissional em Histéria, da
Universidade Catdlica de Pernambuco, como
requisito parcial de desempenho para a
obtencao do titulo de Mestre em Histéria.

Linha de Pesquisa: Sociedades, trabalho,

cultura e memoboria.

Orientadora: Prof:. Dr® Ana Claudia de
Araujo Santos.

RECIFE
2023



O anticomunismo em acéao: gestédo do patrimonio documental da Universidade Catodlica
de Pernambuco. © 2023 by Lucia Freire Belian is licensed under CC BY-NC-ND 4.0

B431e Belian, Lucia Freire.
Entre documentos e memodrias : gestdo do patriménio
documental da Universidade Catdlica de Pernambuco /
Lucia Freire Belian, 2023.
48 f. il

Orientadora: Ana Claudia de Araujo Santos.
Relatorio tecnico (Mestrado) - Universidade Catolica de

Pernambuco. Programa de Pds-graduagao em Histdria. Mestrado
Profissional em Historia, 2023.

1. Universidade Catdlica de Pernambuco - Historia - Fontes.

2. Arquivos - Fontes. 3. Documentos - Administracéo - Fontes
I. Titulo.

CDU 930.28

Pollyanna Alves - CRB4/1002


458800
Caixa de texto
O anticomunismo em ação: gestão do patrimônio documental da Universidade Católica de Pernambuco. © 2023 by Lucia Freire Belian is licensed under CC BY-NC-ND 4.0 


& ’BPROGRAM A DE Universidade Catélica de Pernambuco

POS-GRADUAGAO Centro de Teologi
B8 HISTORIA UNICAP gia e Ciéncias Humanas

Pés-Graduagao em Histéria

Relatério técnico intitulado ENTRE DOCUMENTOS E MEMORIAS: GESTAO DO
PATRIMONIO DOCUMENTAL DA UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO,
de autoria de Lucia Freire Belian, submetido a banca examinadora constituida pela

professora e professores:

e b e S0iTE

Profe. Dr* Ana Claudia de Araujoe Santos
(Orientadora e Presidente da Banca)
Universidade Catélica de Pernambuco - PPGH/UNICAP

Prof. Dr®. Thais Helen do Nascimente Santos (Titular Externo)
Universidade Federal de Pernambuco - UFPE

/,__,_.___
/ - "

= 7/1«75{( 22

Prof. Dr. Helder Remigio de Amorim (Titular internc)
Universidade Catdlica de Pernambuco - PPGH/UNICAP

Data da defesa: Recife, 20 de dezembro de 2023.

Rua do Principe, 526 — Boa Vista, Recife - PE, 50050-900; Telefone: (081) 2119 — 4369.
Enderego eletrénico: h@unicap.br



RESUMO

A Meméria Institucional tratada aqui é composta dos registros coletivos, provas da
existéncia de um grupo social. Dentre esses registros, destacam-se os documentos
administrativos que sdo produzidos com finalidade funcional e que fazem parte
dessa memoria institucional, salvaguardar esses documentos através da gestao
documental é imprescindivel para a preservagdao desta memoria, pois dela
beneficiam-se também a pesquisa histérica. Organizar e disponibilizar esses
conjuntos documentais é fundamental para o acesso de historiadores e
pesquisadores em geral. Com o foco no Arquivo da Administracdo Superior da
Universidade Catdlica de Pernambuco, este relatério adotou a pesquisa-agao,
associada a documental do tipo exploratéria, com uma abordagem de analise
qualitativa e teve o objetivo analisar como a gestdo do patriménio documental se
constitui como meio para a preservacao da Memodria Institucional e da Historia.
Como resultados da pesquisa apresento o manual Entre Documentos e Memérias:
Gestdao do Patriménio Documental da Universidade Catdélica de Pernambuco,
detalhando o plano de Gestdo documental aplicado no referido arquivo; dois artigos
publicados, baseados um na trajetéria da UNICAP e outro sobre documentos
Institucionais como fonte histérica; a organizagdo do catalogo e autoria de um
capitulo no Catalogo das Colegdes Fotograficas da Universidade Catdlica de
Pernambuco: 80 anos de histéria e memorias e a Exposigdo Fotografica
comemorativa dos 80 anos da UNICAP. Esse trabalho trouxe uma nova discussao
sobre o0 uso de documentos administrativos como fonte primaria, quando
disponibilizados, a escrita da historia. Além de colaborar para a eficiéncia da
recuperagao e preservagao do patriménio documental e para a arquivistica em geral.

PALAVRAS - CHAVE: gestao de patrimonio documental; meméria institucional;
arquivos - fontes histéricas.



ABSTRACT

The Institutional Memory discussed here is made up of collective records, evidence
of the existence of a social group. Among these records, administrative documents
that are produced for functional purposes and that are part of this institutional
memory stand out. Safeguarding these documents through document management
is essential for the preservation of this memory, as historical research also benefits
from it. Organizing and making these documentary sets available is essential for
access by historians and researchers in general. With a focus on the Higher
Administration Archive of the Catholic University of Pernambuco, this report adopted
action research, associated with exploratory type documents, with a qualitative
analysis approach and aimed to analyze how the management of documentary
heritage is constituted as a means for the preservation of Institutional Memory and
History. As research results, | present the manual Between Documents and
Memories: Management of Documentary Heritage of the Catholic University of
Pernambuco, detailing the document management plan applied to the
aforementioned archive; two articles published, one based on the trajectory of
UNICAP and the other on Institutional documents as a historical source; the
organization of the catalog and authorship of a chapter in the Catalog of
Photographic Collections of the Catholic University of Pernambuco: 80 years of
history and memories and the Photographic Exhibition commemorating 80 years of
UNICAP. This work brought a new discussion about the use of administrative
documents as a primary source, when available, for the writing of history. In addition
to contributing to the efficiency of recovery and preservation of documentary heritage
and archiving in general.

Keywords: management of documentary heritage; institutional memory; archives -
historical sources.
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1 INTRODUCAO

A membdria individual, coletiva ou institucional é fundamental para construgao
e preservacdo da historia, neste trabalho abordo a institucional. Entende-se a
Memoria Institucional como as agdes, comportamentos e regimentos criados,
fundamentados e instruidos por individuos participantes da instituicdo (BARBOSA,
2013).

Principalmente em uma instituicdo os documentos sd&o essenciais para
registrar as memorias coletivas que irdo guiar e comprovar a sua existéncia. Utilizo o
conceito de documento, dado pelo o Arquivo Nacional (2005, p. 73) como: “Unidade
de registro de informacgdes, qualquer que seja o suporte [...]", esses registros,
quando disponibilizados organicamente, sao fontes primarias de informacgéo,
essenciais no trabalho de resgate da histéria, como essencial no pensamento
defendido. Sendo assim, um conjunto documental, com fun¢des semelhantes, ora
normalizadoras, regimentais ou trabalhistas, gerado por uma mesma instituicdo
entende-se como arquivo.

Sobre a importancia da organizagdo dos arquivos para a preservagao das
memorias coletivas Pereira (2011, p. 24), conclui que: “[...] os documentos sao uma
forma de expressao da memoaria, entdo, os arquivos sdo os detentores da memoria
individual e coletiva, servindo de suporte para a constituicdo da histéria das
instituicdes e da identidade de um determinado povo.”.

Através da Gestdo do patriménio documental promove-se acbes de
preservagdao da memoria e o acesso aos documentos, fontes primarias para
historiadores. Na década de 1970 iniciou-se um movimento de valorizagdo do
Patriménio Documental, fundamentado na organizagdo dos fragmentos da histéria
das instituigdes, cujo objetivo era promover o entendimento da instituicdo como um
todo. De modo que, “As organizagdes perceberam a necessidade, para o seu
crescimento no milénio seguinte, do resgate, do registro e da preservagao de sua
memoria institucional para as geragdes futuras.” (MARQUES, 2007, p. 52).

Aqui no Brasil, essa nova mentalidade reflete-se na Lei n° 8.159, de 08 de
janeiro de 1991, que cria a politica nacional de arquivos publicos e privados, dispbe
em seu Art. 1° que “E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecéo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragao, a

cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao.”



(BRASIL, 1991). E notéria a importancia dada no artigo citado a protegéo,
organizacdo e disponibilizagdo do Patrimdnio Documental brasileiro, visto que os
documentos arquivisticos sao considerados a matéria prima da histéria. A lei ainda
arrola os arquivos privados em seu capitulo lll, afirmando que “podem ser
identificados [...] como de interesse publico e social, desde que sejam considerados
como conjuntos de fontes relevantes para a historia e desenvolvimento cientifico
nacional.” (BRASIL, 1991) e assim passiveis de responsabilidades legais previstas.

O presente estudo aborda essa tematica, Patriménio Documental, seu objeto
de estudo é o Arquivo da Administragdo Superior da Universidade Catdlica de
Pernambuco (UNICAP), arquivo privado permanente, de interesse publico,
composto de documentos administrativos e regulamentares, produzidos em
decorréncia das atividades desenvolvidas pela instituicdo. Sobre o

Os documentos administrativos surgem por motivos legais ou funcionais, a
principal contribuicdo deles € como fonte de preservagcdo e de construgdo da
memoria institucional. Nesse aspecto, evidencio a necessidade de se preservar a
documentacdo contida no arquivo da Administracdo Superior da UNICAP, ele
beneficia a pesquisa histérica e a propria administragcao. Segundo Bellotto (2006, p.
23), os documentos administrativos “[...] sdo, na realidade, os mesmos de que se
valerdo os historiadores, posteriormente para colherem dados referentes ao
passado, ja no recinto dos arquivos permanentes [...]".

Esta pesquisa discute sobre a importancia da memédria institucional, o quanto
fundamental sua preservacao € para manter viva as relagdes individuais e sociais, e
assim escrever as memorias coletivas de determinado grupo social. Discute também
sobre o importante papel de documentos institucionais na escrita da historia,
reconhecendo-os como fontes primarias essenciais para o trabalho do historiador e
assim conceituando-os como patriménio documental. Alerta para a criacido de
Politicas de Gestao documental que visem assegurar 0 acesso e a preservagao do
patrimdénio arquivistico das institui¢cdes.

Ao concluir este estudo, pretendi analisar como a gestdo do patrimdnio
documental se constitui como meio para a preservagao da memoria institucional e
da histéria. Do ponto de vista metodoldgico, esta pesquisa adota a pesquisa-agao,
associada a documental do tipo exploratéria, com uma abordagem de analise
qualitativa.

A organizagao deste arquivo iniciou-se em 2014, a partir de uma solicitagéo

do Setor Juridico da UNICAP a Biblioteca Central, tal pedido ja apresentava o



problema do trabalho: a demora na recuperacdo de documentos oficiais da
administragdo superior, que eram necessarios a composicao de processos
juridicos, visto que tal arquivo era composto em sua maioria de documentos
originais, apenas em suporte papel e para consulta-los era necessario o manuseio.
Dessa forma, a elaboragdo de um plano de gestdo documental colabora para a
eficiéncia das atividades juridicas e administrativas da Universidade, para a
preservagao do patriménio documental da UNICAP e para a arquivistica em geral.

O arquivo da Reitoria forma um conjunto expressivo da historia
administrativa da instituicdo, sendo testemunho juridico-institucional e seu valor
informacional vai muito além, é imprescindivel mencionar aqui a importancia desse
acervo para pesquisa historica. Organizar e disponibilizar esse conjunto
documental é fundamental para a valorizacdo do patriménio da UNICAP e rica
contribuicdo histérica. Espera-se lancar reflexdes sobre a importancia do
tratamento técnico dispensado aos arquivos administrativos, conscientizar que a
aplicacao de sistemas de recuperagao eficientes que considerem o processo
descritivo, recursos disponiveis (humanos e financeiros), perfil do usuario,
tendéncias historiograficas, estado fisico do arquivo, tempo e qualidade das
respostas, fator essencial para a disponibilizacdo dos documentos.

Partindo da necessidade explanada acima, situo os temas da pesquisa que
refletiram sobre o Patriménio documental, Memodria institucional e arquivos
administrativos. Desse modo, apresento a questdo de pesquisa que direciona o
desenvolvimento desta pesquisa: Como a gestao de documentos contribui para a
valorizagao da Memodria Institucional e da Histéria? Mantendo o foco na questao
apresentada tivemos como objetivo geral analisar como a gestdao do patriménio
documental se constitui como meio para a preservagao da memoaria institucional e da
historia, detalhada a partir dos seguintes objetivos especificos: 1) reconhecer os
arquivos administrativos como fontes de informagao historica; 2) descrever os
processos de gestdo do patrimbénio documental do Arquivo da Administracéo
Superior da Universidade Catolica de Pernambuco e 3) propor um manual pratico
para a digitalizagdo, arquivamento e conservagao dos documentos do arquivo, l6cus
do estudo.

Para isso, a presente pesquisa se estrutura em seis seg¢des, a saber:

Inicio com a introdugdo que apresenta o tema, objetivos, objeto de pesquisa,

problematica, metodologia e indica o produto que sera desenvolvido no final deste



estudo. A secgéo dois detalha a Trajetdria metodoldgica seguida no desenvolvimento
do trabalho, descreve as etapas de pesquisa bibliografica e de exploragdao do
arquivo da Administragcado superior da Universidade Catélica de Pernambuco, objeto
aqui estudado.

A terceira Memoéria e documentos: os arquivos administrativos como fonte
historica, aborda Memodria e os registros da histéria e Memdria institucional:
documentos como fonte histdrica, reconhece os arquivos administrativos como
fontes de informacao historica e assim conceitua como Patriménio Documental.
Finaliza com a Gestdao documental: um recurso para a preservagao e acesso a
informacéo, traz um resumo histérico do despertar do homem para a importancia dos
registros deixados em variados suportes, para geragdes futuras. A partir dessa
percepcao e atraves da gestdo documental, cita pontos essenciais para preservagao
e a difusdo dessas memorias coletivas, bem como as garantias legais estabelecidas.

A quarta secao, Historias e memorias: o arquivo da administracdo superior
da Universidade Catdlica de Pernambuco descreve o objeto da pesquisa e o plano
de gestdo documental aplicado na organizagao do arquivo, bem como esclarece
sobre a elaboracéo e a disponibilizacido do ebook Entre Documentos e Memorias:
Gestado do Patriménio Documental da Universidade Catdlica de Pernambuco, um
manual, produto gerado como resultado final deste estudo, que visa contribuir de
forma significativa para a preservacao do patriménio documental da UNICAP e para
toda a arquivistica, consolida os seus principios e teorias nesta pratica. Além de
auxiliar profissionais da informacado através dos processos de tratamento técnico,
catalogacgao e disponibilizagao digital de documentos oficiais das instituigdes.

A Ultima e quinta secéo apresenta o produto, o e-book Entre Documentos e
Memoérias: Gestdo do Patriménio Documental da Universidade Catdlica de
Pernambuco, como um dos pré-requisitos para obten¢ao deste titulo, apresenta seu
formato, publico alvo e objetivo. Nele € descrito o modelo de tratamento aplicado nos
documentos oficiais da Universidade Catdélica de Pernambuco, com detalhes de
tratamento fisico, catalogagdo e disponibilizagdo digital, assim, vem auxiliar os
profissionais envolvidos nesse tipo de trabalho e beneficia a todos quando possibilita

0 acesso a informacao.
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2 TRAJETORIA METODOLOGICA

Quanto ao seu tragcado metodoldgico, esta pesquisa adotou a pesquisa-agao,
associada a documental do tipo exploratoria, com uma abordagem de analise
qualitativa. O ineditismo de estudos no acervo da Unicap, caracteriza o aspecto
exploratério deste, segundo Gil (2010), a pesquisa exploratéria da uma viséo sobre a
tematica estudada.

A pesquisa-agao caracteriza-se principalmente pelo envolvimento da propria
pesquisadora como agente implicado no problema, cooperando e participando da
resolugdo do problema investigado. Esta interagdo resultou em agdes concretas
para solucionar a demora na recuperagdao dos documentos administrativos do
Arquivo da Administracdo Superior da UNICAP, o objeto apresentado pela situagéo
social enfrentada (THIOLLENT, 2022).

A dimensao exploratéria desta pesquisa teve como base a analise dos
documentos do arquivo de Documentos Oficiais da Administragcdo Superior da
UNICAP. Sobre o uso de fontes primarias em uma pesquisa Hernandez Sampieri;
Fernandez Collado; Baptista Lucio (2013, p. 440) afirmam ser “[...] uma fonte muito
valiosa [...] pode nos ajudar a entender o fenbmeno central do estudo [...]. O
conjunto documental desta pesquisa € o arquivo de Documentos Oficiais da
Administragdo Superior da UNICAP, um corpus expressivo da histéria administrativa
da instituicdo, este arquivo encontrava-se em primario estado de organizagao, o que
dificultava o acesso as informacgdes, necessitando, portanto: de intervencdes
curativas para a conservagao dos originais impressos, de um mecanismo de busca
eficiente dos conteludos dos documentos e de sua digitalizagdo para
disponibilizagao.

No tocante aos procedimentos utilizados para o desenvolvimento da pesquisa,
o trabalho foi dividido em cinco etapas: levantamento bibliografico; levantamento do
corpus do arquivo; consideracdes acerca do sistema de gerenciamento; pesquisa
documental e criagao de linha do tempo; elaboragao do relatério e desenvolvimento
do produto.

A primeira etapa, levantamento bibliografico acerca da tematica tratada foi
feito com investigacao na literatura cientifica disponivel sobre memodria institucional e

gestdo documental, bem como no estudo dos proprios manuais do sistema e outros
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da area'. Apos a formulagdo do problema, localizamos as fontes documentais a
serem analisadas.Em um levantamento bibliografico podemos levantar conceitos; ter
ideia em relagdo aos métodos que podemos aplicar e entender como poderia
aprofundar interpretacdes (HERNANDEZ SAMPIERI; FERNANDEZ COLLADO;
BAPTISTA LUCIO, 2013).

Um levantamento do corpus do arquivo, foi realizado na segunda etapa, junto
com a avaliagao do arquivo, considerando que ja sabiamos a origem e os motivos
da produgdo dos documentos. A metodologia utilizada na organizagdo do arquivo
impresso obedecia a sequéncia de data, com uma divisdo de origem em ordem
alfabética, mantivemos esta organizagao a fim de preservar a origem dos fundos do
arquivo. Os documentos eram acondicionados em pastas arquivo A/Z identificadas
com etiquetas nas lombadas conforme a organizagédo supracitada. Os documentos
até o ano de 2006, estavam apenas em suporte fisico (papel) e para consulta-los era
necessario o manuseio dos originais, este projeto previu a digitalizacdo desses
documentos. Disponibilizar os documentos digitalmente permitiu a otimizagcdo do
acesso, além de contribuir com a preservacédo do original. Essa é uma alternativa
eficiente, mas é necessario que seja incluida nos processos da politica de gestao
documental da instituigao?.

Ressalto que os documentos sempre foram controlados, arquivados e
distribuidos pela Secretaria da Reitoria. No levantamento preliminar o total de
documentos do arquivo foi contabilizado, em grande parte manualmente, do arquivo
original, de 1952 até 1974, totalizando 1.748 documentos (APENDICE B). A partir de

1974 recolhemos dados da produg¢ao dos documentos oficiais nos Relatérios Anuais

' CODIGO de catalogagéo anglo-americano. 2. ed. Séo Paulo: Canadian Library Association, 2004.
FERREIRA, Margarida M. Marc 21: formato condensado para dados bibliograficos. Marilia: UNESP,
2000.

PERGAMUM. Catalogagao: manual. Curitiba: Pergamum, 2018. Disponivel em:

https://www.pergamum.pucpr.br/redepergamum/site_servico_rede _

pergamum/PER-MAN-04-CATALOGACAO.zip. Acesso em: 11 jan. 2022.

PERGAMUM. Documentagao juridica: manual. Curitiba: Pergamum, 2018. Disponivel em:

https://www.pergamum.pucpr.br/redepergamum/site_servico
_rede_pergamum/PER-MAN-014-Documentacao_Juridica.zip. Acesso em: 11 jan. 2022.

PERGAMUM. MARC21 Formato bibliografico: manual. Curitiba: Pergamum, 2018. Disponivel em:

https://lwww.pergamum.pucpr.br/redepergamum/site
_servico_rede_pergamum/marc21Bibliografico.zip. Acesso em: 11 jan. 2022.

RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memdria. Catalogagao de recursos bibliograficos: AACR2r

em MARC 21. 6. ed. reimpr. com alteracao 2020. Brasilia, DF: Ed. Trés em Um EIRELI ME, 2015.

2 Na UNICAP o Projeto de Gestdo Documental aplicado na organizagdo do Arquivo da Administragdo
Superior da UNICAP, preveu a digitalizagdo dos documentos sem cépia digital.
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de Atividades da UNICAP3® que contém um indice com a ementa dessas
publicacdes, totalizando 26.860 documentos até parte do ano de 2022 (APENDICE
B). Durante este levantamento coletamos o volume documental*, espécie
documental®, fonte de informag&o®, assuntos, cronologia e os mecanismos de busca
dos documentos a fim de conhecer este arquivo.

Neste levantamento reuniram-se dados variados que apresentam a trajetéria
da UNICAP como mudangas no organograma da instituicdo, data de criacdo dos
Conselhos, entre outras. Através do levantamento do corpus do arquivo levantamos
também as tipologias documentais (portaria, resolugéo e atos), os autores (Reitoria,
Conselhos e Presidéncia), seus descritores (data, ementa, subordinagcbes) e o
volume documental produzido, elementos essenciais para adequagao dos
metadados dos documentos no sistema gerenciador de acervos. Os tipos e volume
documental foram obtidos por meio de um levantamento no arquivo da Reitoria e
nos relatérios anuais da UNICAP. Enquanto que os autores e descritores foram
definidos nos proprios documentos.

Segundo Hernandez Sampieri, Fernandez Collado e Baptista Lucio (2013, p.
33) “No caso do processo qualitativo, a amostra, a coleta e a analise sado fases
realizadas praticamente de maneira simultanea [...]” o que aconteceu neste
levantamento. A exploragdo desse arquivo possibilitou a padronizacdo dos dados
que foram utilizados no sistema de registro bibliografico. Nao houve a selegédo do
material, visto que todo arquivo seria considerado, porém coletamos dados acerca
dos documentos, que reuniram suas caracteristicas principais, tais como: origem,
fungao, periodo.

Na terceira etapa, consideragdes acerca do sistema de gerenciamento foram
estudadas; analisamos os dados coletados; tratamos os descritores coletados e
adequamos os metadados, as adequagdes foram feitas também nos campos do
sistema de registro bibliografico, entre eles dos dados histéricos, foi necessario
ativar no sistema alguns subcampos nunca utilizados. Devido a natureza da analise

qualitativa, os dados coletados sdo estruturados pelo pesquisador, o que facilita a

3 UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO. Relatério geral de atividades. Recife: UNICAP,
1974 - 2018.

4 Volume documental refere-se ao montante de documento produzido ou acumulado pertencente a
um conjunto documental.

5 Padrao que o documento assume para atender sua finalidade, no caso: atos, portarias e resolugdes.

® Fungio esta ligada ao objetivo que tentou-se alcangar na criagdo do documento, no caso
administrativa.
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organizagdo de unidades e categorias, o0 que gera padrbes que representam o
contexto, fundamentando teorias e praticas (HERNANDEZ SAMPIERI; FERNANDEZ
COLLADO; BAPTISTA LUCIO, 2013). Assim, foi necessaria a criagcado de um padrao
de tratamento técnico para entrada das informagdes no sistema utilizado de
tratamento de dados bibliograficos da biblioteca, no caso o Pergamum’. Neste
arquivo o tratamento técnico foi realizado dedicando atencio individual a cada
documento. O tombamento também foi realizado visto a unicidade, originalidade e
importancia dos itens do arquivo. Na classificagdo foi realizado um arranjo por
origem e tipo de documento.

A padronizacdo adotada no tratamento técnico dos documentos
administrativos € uma metodologia/instrumento que ira apoiar a atividade dos
arquivistas, bibliotecarios, historiadores e profissionais de informacdo que
trabalham com arquivos de teor semelhante, principalmente os pertencentes a
Associagao de Universidades Confiadas a Sociedade de Jesus na América Latina
(AUSJAL).

A quarta etapa utiliza o sistema gerenciador de acervos, Pergamum, que se
constitui em, “[...] sistemas de bases de dados com uma finalidade especifica,
projetados para controlar as atividades essenciais de uma biblioteca [...]" (LIMA,
1999, p. 311), previamente alimentado como fonte de pesquisa para uma analise
sistematica do conteudo dos documentos, onde foi elaborada uma linha do tempo
que evidencia alguns dos momentos mais representativos da histéria da UNICAP,
que se relacionam ao objetivo desta pesquisa, comprovando o valor historico deste
arquivo, dando significado ao conteudo do documento e os contextualizando
historicamente. Ainda nesta fase consideramos a elaboragao do relatério. Samara e
Tupy (2010, p. 129) ressaltam o uso de tecnologias por historiadores, nos dias de
hoje, tem o objetivo de auxiliar em métodos e as técnicas de pesquisa: “Aqueles
que, mais atualizados, dominam as suas formas de utilizagdo contam [...] com a
possibilidade de emprego de softwares ou programas [...]".

Quanto a quinta etapa: elaboracao do relatério e desenvolvimento do produto,
contempla as instrugdes técnicas sobre a organizagdo do arquivo que guarda parte
da memoria da instituicdo. Este produto tem o objetivo de disponibilizar a

profissionais que trabalham na organizagdo de arquivos uma metodologia viavel,

7 Existem outros softwares especificos de gestdo de documentos arquivisticos, como € o caso do
AtoM e e-ARQ Brasil, porém nao sao abordados no estudo.
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através do ebook Entre Documentos e Memorias: Gestdo do Patriménio
Documental da Universidade Catdlica de Pernambuco, um manual, cujo conteudo
detalha a organizacdo e tratamento do Arquivo de Documentos Oficiais da

Administracdo Superior da UNICAP.
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3 MEMORIA E DOCUMENTOS: os arquivos administrativos como fonte

histérica

A historia utiliza fontes primarias na sua investigagéo, registros deixados da
memoria coletiva, como fotografias, cartas, documentos, entre outros sdo exemplos
dessas. A relacdo entre o documento e a histéria € fundamental, sendo assim, a
preservagao do patriménio documental é essencial para o ‘fazer’ histéria.

Em uma instituicdo os registros se dao por meio de documentos
administrativos, criados por motivos funcionais, tais documentos sao testemunhas
de um acontecimento, podendo contribuir como fonte na construcdo da memodria.
Nesse aspecto, evidencia-se a necessidade de se preservar a documentagao
contida nos arquivos, segundo Bellotto (2006, p. 23), os documentos administrativos
“[...] s&o, na realidade, os mesmos de que se valerdo os historiadores,
posteriormente para colherem dados referentes ao passado, ja no recinto dos

arquivos permanentes [...]".

3.1 MEMORIA E OS REGISTROS DA HISTORIA

Memodria, segundo Halbwachs (2006), seria as lembrangas que revivemos de
situacdes e experiéncias que passamos, uma confrontagdo, compartilhada ou vivida
no coletivo e assim permanecem. O autor continua conceituando a memdria social,
conceito essencial neste estudo, como as lembrangas coletivas, em que o grupo
compartilhou durante seu convivio social, fato que ocorreu em um grupo que
fazemos ou nos sentimos parte. Essa memoria coletiva, quando ndao tem mais
suporte no grupo, precisa ser registrada para perpetuar-se. A memoria é
fundamental para construgédo e preservagao da historia, seja individual ou coletiva,
de uma nacéo, povo, instituicdo e até de pessoas. Le Goff (1990, p. 476) corrobora

com esse pensamento ao declarar que,

A memoéria € um elemento essencial do que se costuma chamar
identidade, individual ou coletiva, cuja busca € uma das atividades
fundamentais dos individuos e das sociedades de hoje, na febre e na
angustia. Mas a memodria coletiva ndo é somente uma conquista, é
também um instrumento e um objeto de poder.

A preocupacgao em salvaguardar as memoarias sempre acompanhou o homem
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desde a antiguidade, esta pratica tornou possivel o acesso a memoria coletiva por
novas geragdes. Essas informagdes resguardadas, possibilitaram a transformacéao
da sociedade, fundamentando nogdes de nacionalidade e pertencimento. Lodolini

(1990, p. 157, tradugéo nossa) explica:

[...] desde a mais alta Antiguidade, o homem demonstrou a
necessidade de conservar sua propria ‘memoria’ inicialmente sob a
forma oral, depois sob a forma de grafite e desenhos e, gragcas a um
sistema codificado [...]. A memoria assim registrada e conservada
constituiu e constitui ainda a base de toda atividade humana: a
existéncia de um grupo social seria impossivel sem o registro da
memoria, ou seja, sem 0s arquivos.

O processo de preservacao da memoéria estd ligado diretamente a
comunicagao, o como esta memoaria fragmentada em informacéao vai ser registrada e
perpetuada na sociedade. Le Goff (1990) relata que o homem inicialmente utilizou a
memorizagdo, nas sociedades por geragdes, pelos ancides ou homens-memoria.
Apods a criagdo do cédigo chamado escrita, a humanidade passou a utilizar essa
forma de registro, rompendo o ciclo individuo-informagdo, o que causou na
sociedade uma evolucdo natural, visto que as informacbes que antes estavam
restritas a mente humana, agora seriam registradas ‘para todos’, podendo ser
armazenadas e acessadas a todo tempo.

Indolfo destaca a importancia dos registros documentais:

O documento ou, ainda, a informagéo registrada, sempre foi o
instrumento de base do registro das acdes de todas as
administracdes, ao longo de sua produgao e utilizagéo, pelas mais
diversas sociedades e civilizagdes, épocas e regimes. Entretanto,
basta reconhecer que os documentos serviram e servem tanto
para a comprovagao dos direitos e para o exercicio do poder,
como para o registro da memoaria (INDOLFO, 2007, p. 29).

Primeiramente, o homem realizou registros em suportes naturais e com o
desenvolvimento de tecnologias vimos o suporte avancar do papel as midias
digitais. Os registros deixados da memoria coletiva fundamentam a escrita da
histéria, que necessita de fontes seguras para o embasamento cientifico. A
informagao primaria, ou seja, a informacgéao original que esta contida em documentos
€ essencial para o fazer historia.

Acontecimentos e pensamentos vivenciados pelo homem no passado quando
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registrados dao suporte a investigacdo do historiador, esse registro chamado de
documento pode se apresentar de varias formas e em diversos suportes: em uma
obra de arte, uma construgao, na musica, na literatura, em documentos entre outros.
Trago novamente o conceito de documento, dado pelo o Arquivo Nacional (2005, p.
73), e que fundamenta este estudo, como: “Unidade de registro de informacgoes,
qualquer que seja o suporte [...]".

O estudo da histéria baseou-se, por muito tempo em manuscritos, “[...] notas
escritas e que, por geragdes, angustiou inumeros estudiosos inquietos com os
possiveis ‘vazios’ ou com a descontinuidade do conhecimento historico.” (SAMARA;
TUPY, 2010). Com o avango da histéria e de sua produgéo, a visdo do cientista
mudou, bem como as discussdes sobre o objeto, 0 método e as fontes de estudo do
historiador.

Esses novos modos de registrar a histéria geraram a necessidade de criar
formas de armazenamento e novamente vamos dos arquivos, bibliotecas as nuvens.
Assim surgiu a necessidade de criagdo dos lugares de memoria®, com o objetivo
principal de preservar e disponibilizar a informagao, contribuindo para a construgao
da do patriménio documental e cultural da sociedade. Barros e Amélia afirmam que

a memoria registrada,

[...] delegou ao arquivo a fungdo de manté-la viva, de forma a
desacelerar o desaparecimento de sinais do que se deseja manter,
em face da necessidade de lembrar. O arquivo, portanto,
consagra-se como o locus que se mantém vivo e atuante no meio da
sociedade que o teceu, permitindo, assim, a externalizacdo e a
mediagao entre o tempo e os acontecimentos passados. (BARROS;
AMELIA, 2009, p. 57).

Os primeiros arquivos surgiram na Mesopotamia para servir os reis,
aproximadamente no séc. lll a.C., por toda histéria vimos documentos servirem para
a classe dirigente ou o estado, apoiando as atividades administrativas para o
exercicio do poder. Somente na Revolugdo Francesa temos as primeiras iniciativas
de acesso aberto aos arquivos, com o objetivo de promover a memoria nacional,
coletiva, segundo Pollak (1989, p. 10) “[...] o que estd em jogo na memoria é

também o sentido da identidade individual e do grupo [...]". Os arquivos nesse

8 Expressao criada pelo historiador Pierre Nora (2012), “Os lugares de memodria s&o, antes de mais
nada, restos. [...] S&o rituais de uma sociedade sem ritual, sacralidades passageiras em uma
sociedade que dessacraliza, ilusdes de eternidade.”
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momento foram criados com o intuito de promover uma memodria nacional,
considerando assim documentos como vestigios da nacédo (LE GOFF, 1990). Aqui, é
possivel perceber que os arquivos sdo os guardides da memoria nacional e que a
relacdo documento e historia é estreita.

Os arquivos em sua origem podem ser considerados como patrimonio
nacional, visto sua importancia na criacdo de uma histéria nacional. Nesse contexto
alerta-se para a importadncia da selecédo e da gestdo dos arquivos, agbes vao
determinar quais documentos s&o ou serao representativos da nossa historia, sendo
assim, os valores devem ser percebidos além da prépria materialidade do
documento.

Nesse sentido, patrimdnio arquivistico € definido pelo Arquivo Nacional (2005,
p. 130) como, o “[...] conjunto de arquivos de valor permanente, publicos ou
privados, existentes no ambito de uma nacgao, estado ou municipio [...]". Aqui no
Brasil, em 1938, a criacdo do Arquivo Nacional marca esse entendimento sobre a
importancia desse patriménio documental para a nossa memoria, seja individual ou

coletiva e como se constitui em fonte historica.

3.2 MEMORIA INSTITUCIONAL: documentos como fonte histérica

Ao definir Meméria Institucional, relaciona-se o conceito de memodria coletiva
com o universo de uma instituigdo. A memoria coletiva € uma reunido do passado
vivido por um determinado grupo social, associagao das lembrangas individuais
(HALBWACHS, 2006). Assim, a Memodria Institucional pode ser entendida como as
acdes, comportamentos e regimentos criados, fundamentados e instruidos por
individuos participantes desse organismo, aquilo que foi relevante para a instituicdo
e que esta impregnado em sua cultura organizacional (BARBOSA, 2013).

Principalmente em uma instituicdo necessitamos registrar as memorias
coletivas que irdo guiar e comprovar a sua existéncia, esse registro se faz através
de documentos, Pollak (1989, p. 9) reforga essa ideia ao afirmar que, “A referéncia
ao passado serve para manter a coesado dos grupos e das instituigbes que
compdem uma sociedade [...]". Utilizando o conceito de documento, dado pelo o
Arquivo Nacional (2005, p. 73) como: “[...] unidade de registro de informacdes,
qualquer que seja o suporte [...], esses registros, quando disponibilizados

organicamente, sao fontes primarias de informacdo, essenciais no trabalho de



19

preservacao da memoria e escrita da historia.
Um conjunto documental, com fungbes semelhantes, gerado por uma mesma
instituicdo entende-se como arquivo. Sobre a importancia da organizacdo dos

arquivos no resgate das memorias coletivas, Pereira (2011, p. 24) conclui que:

[...] os documentos sdo uma forma de expressdo da memoria, entao
0s arquivos sdo os detentores da memoaria individual e coletiva,
servindo de suporte para a constituicdo da histéria das instituicbes e
da identidade de um determinado povo.

Os conjuntos documentais segundo Molina (2013, p. 167), quando “[...] em
razao de seu conteudo e/ou procedéncia de seus documentos, registrarem marcos
ou dimensdes significativas da historia social, econdmica, técnica ou cultural do pais
[...]" agregam valor a memodria coletiva e tornam-se patriménio arquivistico.

Na década de 1970 iniciou-se um movimento de valorizagdo documental, que
ampliou métodos e fontes abordadas por historiadores, isto refletiu nas instituicbes
onde os fragmentos da memodria passaram a promover o entendimento da
instituicdo como um todo. Marques (2007, p. 52) registra esta tendéncia, em relagéo
aos documentos administrativos, na década destacada, afirmando que: “As
organizagbes perceberam a necessidade, para o seu crescimento no milénio
seguinte, do resgate, do registro e da preservagéo de sua memoria institucional para
as geragdes futuras.”.

Aqui no Brasil, refletindo essa nova mentalidade, a Lei n°® 8.159, de 08 de
janeiro de 1991, cria a politica nacional de arquivos publicos e privados que em seu
Art. 1° afirma que: “E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragao, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacgao [...]”
(BRASIL, 1991). E notéria a importancia dada no artigo citado, & protegao,
organizagédo e disponibilizacdo do Patriménio Documental brasileiro, visto que os
documentos arquivisticos sdo considerados a matéria prima da histéria. E os
arquivos privados, citados na mesma lei também sdo passiveis das
responsabilidades legais prevista, ficando claro no capitulo Ill, quando sua redacao
afirma que os arquivos privados “podem ser identificados [...] como de interesse
publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes
relevantes para a historia e desenvolvimento cientifico nacional.” (BRASIL, 1991). A

informacao primaria contida em documentos arquivisticos €& essencial para a
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historiografia, visto que, os acontecimentos ou o registro deles estdo na sua forma
mais pura retratados na fonte, e a partir desses documentos, interpretagcdes e outras

investigacdes vao surgir.

3.3 GESTAO DOCUMENTAL: um meio para a preservacéo e acesso a informagéo

A evolugdo e sustentagdo de um grupo ou nacdo se da devido ao
fortalecimento do sentimento de pertencimento, que segundo LODOLINI (1990), a
memoria ora transmitida, ora registra fundamentou. Nada garante que a memodria,
enquanto comunicada oralmente, foi perpetuada até os dias atuais. Sendo assim, a
escrita garantiu este lugar ‘seguro’, dando novo formato a memoria coletiva, o
documento surge como suporte que registra os acontecimentos da sociedade, sendo
prova constituida intencional ou néao, “[...] e/ou ter uma funcgéao atribuida” (MURGUIA;
GRIGOLETO, 2009, p. 7).

Uma sociedade precisa ter valores de identidade e cultura preservados e
difundidos aos seus descendentes, essa preocupacao tornou-se sistematica, como
ja vimos a partir do século XIX, a ascendéncia sobre as informagdes sempre foi
moeda de troca na luta pelo poder, os senhores da memoria e do esquecimento
detém o conhecimento e assim dominam a sociedade. Por isso, a histéria confirma
gue quem controlava a informagao sempre detinha o poder: “Os esquecimentos e os
siléncios da histéria sédo reveladores desses mecanismos de manipulacdo da
memoria coletiva [...]"” (LE GOFF, 1990, p. 13).

No séc. XVIII, depdsitos centrais foram criados na Europa com o objetivo de
armazenar e controlar documentos. Somente em 1794, novamente citando a
Revolugdo Francesas, o primeiro registro de acesso livre a documentos é
encontrado no: “[...] decreto de 25 de junho de 1794, que ordena a publicidade dos
arquivos, abre uma nova fase, a da publica disponibilidade dos documentos da
memoria nacional [...]" (LE GOFF, 1990, p. 464).

Aqui no Brasil, o direito de acesso a informagao teve seu marco transitério na
Constituicao de 1988, no art. 5° inciso XIV que destaca que, “[...] € assegurado a
todos o acesso a informacéao e resguardado o sigilo da fonte, quando necessario ao
exercicio profissional [...]” (BRASIL, 1988). Com o resgate de informagdes permitido

apos tempos sombrios, a Carta Magna de 1988 comecga a tragar uma longa
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caminhada até 2011, com a consolidagdo deste direito assegurada pela Lei de
Acesso a Informacgao (LAl), n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, onde a
sociedade teve a regulamentacdo do acesso as informagdes da esfera publica,
podendo ser de seu proprio interesse, ou de interesse coletivo (BRASIL, 1988).

Ao tratar de questbes legais que envolvem o patriménio documental ndo
podemos deixar de comentar o artigo 3°, da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, o trecho vem
conceituar a gestdo de documentos como: “[...] o conjunto de procedimentos e
operagoes técnicas referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagdao ou
recolhimento para guarda permanente.®” Como vimos, o direito a informagao é um
bem garantido pela constituicdo, o objetivo principal da gestdo de um arquivo é
garantir o acesso a informagéo de forma eficiente a todos que a buscam. Organizar
e disponibilizar esses conjuntos documentais € fundamental para o acesso de
historiadores e pesquisadores em geral.

Através da gestao documental padronizamos o tratamento da documentacgéo,
preservamos a memoéria institucional, com a conservagdo dos documentos,
deixamos acessiveis informagdes contidas em documentos originais e agilizamos a
busca e acesso as informacdes.

As transformacdes ocorridas na sociedade, devido a influéncia da oferta e uso
de tecnologias, impulsionam a necessidade de otimizar o acesso as informacgdes, o
uso de tecnologias amplia a possibilidade de recuperagao da informagao, assim, nao
podemos deixar de citar essa ferramenta ao falar de Gestdo documental, Fonseca e

Jardim (1995, p. 45), corroboram com a ideia,

[...] o objeto da Arquivistica tem se deslocado da categoria arquivos
para outras, como documentos arquivisticos, e, mais recentemente,
informacdo arquivistica. A ampliacdo do dominio de estudos dessa
area vem apresentando novos desafios tedricos-metodoldgicos e a
aproximagao com outras areas, particularmente com as tecnologias
da informacéo.

® Bellotto (2006) explica essa tramitagéo entre fases, ou idades do arquivo, baseadas em normas.
Séo elas: arquivos correntes, documentos durante o uso funcional, no qual passam um ano, dai
passam para arquivo central; arquivos intermediarios, passado o prazo juridico administrativo, ainda
ha possibilidade de consulta e os arquivos permanentes, documentos com valor histérico, cientifico,
social e cultural. Segundo o autor, arquivos privados podem conter pouco valor arquivistico e muito
teor historico, desde sua producgao.
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A gestao documental esta relacionada com o gerenciamento da informag&o™,
para atingir eficiéncia na recuperagao da informagdo devemos pensar no uso das
tecnologias como ferramenta que proporciona a recuperagao e disponibilizacdo da
informagdo, para gestdo da memoria documental bem sucedida, devemos
disponibilizar além dos dados e da informagao contidos no documento, o préprio
documento, ou fonte (SMIT, 2000, p. 30), compreendidos como evidéncia das
atividades desenvolvidas por uma instituicdo, segundo 0 modo como se encontra
organizada.

Contudo, é preciso considerar os aspectos positivos e negativos em relagéo a
utilizacdo dessa tecnologia, Certeau (1982, p. 85) em seu livro A Escrita da Histéria,
alerta que ndo devemos naturalizar a agao de digitalizacdo dos documentos™, “[...]
transformacao do ‘arquivistico’ € o ponto de partida e a condicdo de uma historia
nova.”, essa € uma nova fonte criada a partir do esforco instituido por pessoas ou
instituicoes, essa fonte digitalizada amplia a quantidade de informagao tratavel em
funcao do lugar do documento.

A politica de gestdo documental de uma instituicdo deve atender a demanda
administrativa, mas deve ter sempre um olhar ao variado patriménio documental.
Bellotto (2006, p. 123), cita documentos avaliados como histéricos que constituem o
patrimonio documental e entre eles, destaca os “[...] atos de criagao (leis, decretos,
resolucdes), os atos constitutivos (estatutos, contratos sociais), e os documentos
relativos a direitos patrimoniais (escrituras) [...]". O reconhecimento dos arquivos
documentais como patriménio junto com a garantia de acesso a informagao trouxe
ganho para a historia, preservando assim a memoria coletiva.

Como ja vimos a construgdo da historia se da, principalmente, através da
consulta as fontes primarias, os conjuntos documentais sdo o registro da memoria
da sociedade, esse acesso é garantido por lei, quando existe o interesse publico
nesse acesso, como € o caso estudado. Albuquerque Junior (2019) colabora com a
importancia da gestdo documental, quando considera o documento como elemento
essencial, que permite ao historiador tecer sua narrativa.

Assim, o principal objetivo da aplicagdo de uma politica de gestdo documental

em arquivos €& potencializar os recursos informacionais existentes, de maneira a

1© Administragdo do uso e tratamento da informagao, com informac&o base na ciéncia da informacéo.
" Processo de conversdo de um documento, que em sua criagédo/elaboragdo foi concebido em
suporte fisico, para o formato digital por meio de dispositivo, como um escéner.
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subsidiar os pesquisadores e historiadores interessados. Reconhecer a importancia
de Politicas de Gestao documental é o primeiro passo para assegurar a preservagao

do patriménio arquivistico das instituigdes.



24

4 HISTORIAS E MEMORIAS: do arquivo da administragio superior da

Universidade Catélica de Pernambuco

Retomando o conceito de Memodria, como as lembrangas passadas que
revivemos e memoria social como as lembrangas coletivas, em que o grupo
compartilhou durante seu convivio social (HALBWACHS, 2006), consideramos que a
memoria é fundamental para construgcao e preservagao da historia. A preservacao
dessas lembrangas, quando parte de um patriménio documental, € essencial para o
fazer historia, que utilizara dessas fontes como matéria prima em sua escrita. Neste
sentido, os responsaveis por arquivos, museus, bibliotecas e centros de
documentagao, precisam buscar alternativas para a preservacgao e disponibilizagao
da informagao contida nos documentos sob sua guarda, a gestdo documental é uma
ferramenta para viabilizar essas agoes.

Os arquivos institucionais quando passam a disponibilizar informacdes
contidas nos documentos, auxiliam na construgdo da memoaria coletiva e fortalecem
a identidade dos que fazem parte. Para assegurar a boa gestdo documental desses
arquivos € fundamental considerar um processo descritivo eficiente (BELLOTTO,
2006) recursos disponiveis (humanos e financeiros), perfil do usuario, tendéncias
historiograficas, estado fisico do arquivo, tempo e qualidade das respostas.

Uma universidade tem suas decisdes guiadas em documentos institucionais,
tais como: estatutos e regimentos, que s&o elaborados pelo seu colegiado
(DESIDERIO; FERREIRA, 2004). No caso das Universidades Jesuitas os
documentos administrativos sao: portarias, resolugdes e atos que sado planejados
pela Presidéncia, Reitoria e Conselhos dessas organizagbes, esse conjunto de
documentos administrativos faz parte da memoaria institucional das universidades.

Assim, os registros da memoadria devem ser preservados, pois eles sdo a base
da existéncia de um grupo social, a memdria coletiva, a prova da vida de uma
instituicdo. Nesse contexto, pode-se considerar que os documentos administrativos
oficiais, sdo elementos relevantes, ndo somente para a preservagdo da Memoria
Institucional, como também, decisivos para a tomada de decisdo da gestdo
universitaria, criando com isso, uma ponte entre as diversas geragdes (MATOS,
2004). E necessario que as universidades criem condicdes para a preservacio e

manutengdo da sua memoria institucional, através de uma sélida politica. Tal
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memoria possui um papel fundamental na consolidagao e valorizagdo da identidade
e da cultura institucional.

Esta pesquisa se desenvolve com foco no arquivo da Administracdo Superior
da Universidade Catdlica de Pernambuco, uma instituicdo Catdlica Jesuita de
Ensino Superior e comunitaria, tradicionalmente conhecida pela qualidade
educacional, completando 80 anos, com o “[...] objetivo de ser uma Universidade de
qualidade, - ndo s6 por exigéncia da ética cristd e da tradicdo da Companhia de
Jesus, mas por entender que ndo pode existir Universidade auténtica sem essa
busca constante da qualidade [..]” (UNIVERSIDADE CATOLICA DE
PERNAMBUCO, 2023), esta inserida no centro da cidade do Recife, é palco e
estrada na vida de muitos que estudam, se formaram na UNICAP, vivem nos
arredores ou simplesmente passam. Atualmente, os Documentos Oficiais da
Administragdo Superior da UNICAP, recebem um tratamento técnico, em sua
Biblioteca Central, onde é dada atencido ao tratamento e preservagao do acervo,
garantindo o processamento técnico e disponibilizagao digital dos documentos da
Administragdo Superior e de outros materiais que constituem a Colegdo Memoria
UNICAP.

A Biblioteca Central tem exercido papel de guardido da memodria institucional,
em 1996 formou a Colecdo Memodria UNICAP, composta de publicagbes sobre a
instituicio e documentos da colegdo Projeto Memdria UNICAP, que foram
transferidos da Pro-Reitoria Comunitaria, no ano de 2008. Essa Colecéo é formada
predominantemente por videos e fotografias dos eventos oficiais realizados na
UNICAP e documentos oficiais, esta colegdo possui hoje aproximadamente 45.000
itens.

A motivagéo para o desenvolvimento do estudo iniciou-se em 2014, a partir de
uma solicitagdo do Setor Juridico da UNICAP a Biblioteca Central, tal pedido ja nos
apresentava o problema do trabalho: a demora na recuperagcdo de Documentos
Oficiais da Administragdo Superior, que eram necessarios a composi¢cao de
processos juridicos. Este contato resultou na elaboragdo de um projeto, e eu, como
bibliotecaria, fiquei responsavel pelo planejamento e a execug¢do da organizagao do
arquivo, estimado, inicialmente, em cerca de 5000 documentos. Ao iniciar os
trabalhos, a equipe foi formada por mais uma bibliotecaria e dois auxiliares. O

projeto previu a organizagéo fisica do arquivo, com o melhor acondicionamento dos
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documentos, a digitalizacdo dos originais e sua inclusdo no sistema gerenciador da
biblioteca, a fim de disponibilizar uma recuperagao eficiente.

Para a realizacdo deste, partiu-se do pressuposto de que a Memodria
Institucional possui um grande potencial estratégico para a gestado universitaria, por
isto a importancia da padronizacdo do tratamento técnico dos documentos oficiais
em todos os aspectos envolvidos (catalogagédo e indexacgéo) para a sua eficiente
recuperacao. Esse trabalho se alicerga nesse novo ambiente digital usufruindo das
tecnologias de processamento da informagao para criagdo de uma base de dados
documental.

O arquivo da Reitoria forma um conjunto expressivo da histéria administrativa
da instituicdo, testemunho juridico-institucional, seu valor informacional vai muito
além, sao documentos que apos cumprirem a fungédo para que foram gerados, nos
arquivos correntes, sdo recolhidos para custddia dos arquivos permanentes e
tornam-se matéria prima da histéria (BELLOTTO, 2006), por refletirem também parte
da histéria social e educacional, portanto, esse arquivo constitui parte do patriménio
documental brasileiro. A histéria ndo se faz com documentos concebidos e
planejados vislumbrando o futuro, os fatos vdo marcando a historia e os documentos
coexistentes vao escrevendo os acontecimentos.

Na exploragao do arquivo identificamos a riqueza da documentagao, tanto
do ponto de vista da abrangéncia cronoldgica, pois sdo documentos datados da
fundacdo da universidade, quanto as espécies documentais, localizamos cartas,
oficios entre outros. Quanto ao conteudo dos documentos, eles reunem
acontecimentos que registram a Histéria da UNICAP, como mudangas no
organograma da Instituicdo, data de criagdo dos Conselhos, entre outras. O
arquivo é testemunho da histéria administrativa da instituicdo, mas ndo somente
isso, o0 acervo € fonte de marcos da histéria de Recife, Pernambuco, Brasil, fonte
historiografica para pesquisa. A citar a Portaria n° 03/69, de 28 de maio de 1969,
da Reitoria, na qual em sua ementa: “Suspende todas as aulas da Universidade,
hoje, 28, em sinal de luto, pelo assassinato do Pe. Antonio Henrique e dirigi um
veemente apelo as autoridades para que um crime tdo monstruoso ndo fique
impune.” (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1969) o Pe. Anténio
Henrique foi cacado, torturado e exterminado pelo Comando de caca aos
comunistas, fato do interesse de estudiosos do periodo da ditadura militar em

NOSso pais.
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Aqui abordo os protocolos desenvolvidos para politicas de documentagao e
gestdo do Arquivo da Administragdo Superior da UNICAP, um arquivo permanente, e
por este motivo ndo houve a selecdo do material, priorizamos no projeto os
documentos mais valiosos, do ponto de vista juridico, entre a variedade tipologica
selecionamos os documentos da Presidéncia, Reitoria e dos Conselhos de Ensino,
Pesquisa e Extensao, Superior e Universitario. Quanto ao planejamento do arranjo
organizacional’®?, mantivemos os fundos originais, que obedeciam a uma ordem
cronoldgica, com subdivisdo tipoldgica. Este mesmo arranjo foi utilizado como
localizador individual dos documentos, acrescidos de numero do documento e data
de publicacao.

Durante a exploragdo do arquivo, notamos que estava dividido em sua
disponibilidade em dois tipos: Arquivo de documentos impressos, publicados de
1952 a 2006 e Arquivo de documentos impressos, com copia eletronica, publicados
a partir de 2007. Os documentos sem coépia eletronica, foram digitalizados,
disponibilizar os documentos digitalmente permitiu a otimizagdo do acesso, além de
contribuir com a preservagéo do original. Essa é uma alternativa eficiente, mas é
necessario esta incluida nos processos da politica de gestdo documental da
instituicao.

O diagndstico inicial foi importante, pois possibilitou compreender as
necessidades descritivas da documentacido e adequa-las a estruturagao do sistema
ja utilizado na Biblioteca. Planejamos também os processos de digitalizagao,
higienizacdo e acondicionamento, registro documental e tratamento técnico. O
padrao adotado para digitalizacédo dos documentos originais, durante a elaboragao
do plano de gestao teve o objetivo principal foi promover o0 acesso a imagem digital e
a conservagcdo dos documentos originais evitando o manuseio dos mesmos na
consulta. Devido a questdes de armazenamento de dados, o padrdo de criagao de
copia digital ndo adotou os requisitos para que estes tenham o mesmo efeito legal
do original. Aplicagdo de técnicas de conservacdo de materiais auxilia na
preservagao de originais valiosos, aqui descreveremos a metodologia utilizada para
o acondicionamento dos originais dos atos normativos da Diretoria da Universidade
Catolica de Pernambuco. Foram adotados procedimentos de tratamento,

higienizacdo e acondicionamento dos documentos catalogados e cadastrados e as

2 Processo de ordenagédo dos itens documentais (classificagéo).
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acgdes curativas, no nivel de conservagao. O sistema de acondicionamento e guarda
dos documentos considerou a quantidade, dimensao, fragilidade, estado de
conservagao, valor historico e espago disponivel para seu armazenamento,
temperatura, luz entre outros. Estabilizar os documentos, interrompendo sua
degradagdo é o principal objetivo desta. No processo de tratamento técnico
utilizamos o sistema Pergamum de gerenciamento de acervos, que utiliza o formato
Marc 21 de entrada de dados bibliograficos, regido pelo Cédigo de Catalogacao
Anglo-Americano (AACR2) € um manual criagdo de descrigbes bibliograficas e
atribuicdo dos metadados (cabegalhos). Importante ressaltar que esses documentos
continuam sendo produzidos e organizados de forma sistémica, a busca e o acesso
nesse arquivo agora sao automatizados.

Os documentos indicam caminhos de pesquisa que configuram memodrias e
se projetam no presente (HEYMANN, 2012). O Arquivo da Administragdo Superior
da UNICAP organizado é fonte histoérica, este € o resultado da agao de profissionais
que como os que fazem a Biblioteca Central da UNICAP transformam arquivos e

ajudam a contar historias.

4.1 A UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO ATRAVES DE SEUS
DOCUMENTOS

A partir do acervo documental do Arquivo Administragcdo Superior da
Universidade Catdlica de Pernambuco, iremos desenhar a trajetdria historica desta
instituicio (APENDICE A).

Durante a Republica com a instituicdo do estado laico, determinado pelo
Decreto 119-A, de 07 de janeiro de 1890, a Igreja Catdlica encontrava-se
enfraquecida (AQUINO, 2012). Apoés a Primeira Guerra Mundial, os catolicos
iniciaram um novo movimento politico social no Brasil, aqui em Pernambuco, na
Arquidiocese de Olinda e Recife, Dom Sebastiao Leme da Silveira Cintra, lider da
mobilizacdo da igreja catdlica, escreveu sua “[...] famosa Carta Pastoral de 1916,
expondo a necessidade de a Igreja fortalecer sua presenga na vida brasileira.”
(AZEVEDO, 1976), nessa carta Dom Leme expressa sua indignagdo ao lamentar
que apesar da maioria dos brasileiros considerar-se catdlica, a igreja pouca
influéncia politica tem, declara também sua vontade de elevar a qualidade da

educacéao religiosa, convidando os jesuitas a trabalharem com educagdo. Neste
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momento o Palacio da Soledade € vendido aos Jesuitas, por Dom Leme, e torna-se
sede dos trabalhos educacionais da Companhia de Jesus em Pernambuco
(CABRAL, 2022).

A primeira entidade catolica de ensino superior fundada por jesuitas, no
Recife, foi a Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras Manoel da No&brega,
inaugurada em 1943, que funcionava no prédio do Colégio Nébrega a noite,
oferecendo somente para homens os cursos de Filosofia, Fisica, Matematica,
Quimica, Historia e Geografia, Letras Classicas, Letras Neolatinas e Ciéncias
Econbémicas. Devido ao baixo numero de matriculas, em 1946, os jesuitas em Recife
ampliaram de imediato suas vagas as mulheres e decidiram investir em uma sede
prépria (AZEVEDO, 1976). Ainda em 1948, a Faculdade de Comércio e Economia
de Pernambuco foi entregue a Companhia de Jesus, o Pe. Francisco Tavares de
Bragancga tornou-se diretor das duas faculdades, o que despertou o sonho de fundar
uma Universidade Catodlica (AZEVEDO, 1976).

O Decreto n° 19.851, de 11 de abril de 1931, aprovado durante o governo de
Getulio Vargas, regulamentou a criagdo de novas universidades, que deveriam ser
compostas de, no minimo, trés faculdades. E determinava que deveria: [..]
congregar em unidade universitaria pelo menos trés dos seguintes institutos do
ensino superior: Faculdade de Direito, Faculdade de Medicina, Escola de
Engenharia e Faculdade de Educacéao, Ciéncias e Letras” (BRASIL, 1931). Assim a
Universidade Catdlica de Pernambuco surgiu em 27 de setembro de 1951, foi
formada pela unido da Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras Manoel da
Nébrega, da Faculdade de Comércio e Economia de Pernambuco e com a
incorporagao da Escola Politécnica, foi registrada pelo Decreto n° 30.417, de
18/01/1952 (BRASIL, 1952).

Com a fundacdo da Universidade, o entdo diretor das faculdades, Pe.
Francisco Tavares de Bragancga foi nomeado reitor, fato que comprovamos em 1986
quando o Conselho Universitario concedeu ao Pe. Francisco titulo e medalha de
grande benemérito, reconhecendo-o como fundador e o primeiro Reitor da UNICAP
(UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1986a). O cargo de diretor da
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras e da Faculdade de Ciéncias Econémicas,
precisava ser ocupado e foi entregue ao Reverendissimo Pe. Aloisio Mosca de
Carvalho, S. J. (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1952). O Pe.

Braganca permaneceu reitor até 1957, sendo substituido por exigéncias do
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Provincial, na época Pe. Paulo Bannwarth, pelo Pe. Mosca (UNIVERSIDADE
CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1959a).

Planos para o desenvolvimento da Universidade ja estavam tragados, como
as ampliagbes fisicas que comecaram em 1958, Pe. Mosca langcou a pedra
fundamental do Bloco A, inaugurado em 1961, nomeado ‘Edificio Pe. José Torres
Costa, S. J. (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1969a) e em 1964
iniciou a construgao do Bloco C. As construcbes eram necessarias para abarcar os
planos de crescimento e ampliagdo dos cursos oferecidos, em 5 de julho de 1959 a
Faculdade de Direito foi fundada, tendo como diretor o Reverendo Pe. Esmeraldo de
Melo, S. J. (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1959b). Todas essas
mudancgas impulsionam a reformulacdo do estatuto da UNICAP, que em 1962 foi
entregue ao Ministério da Educacao e Cultura, pelo Reitor Pe. Mosca, S. J., estatuto
que descentralizou a coordenacao da Universidade.

A UNICAP estava estruturada para crescer, e apds nove anos de trabalho na
reitoria, o Pe. Mosca entregou a reitoria ao Pe. Geraldo Curcino de Freitas, S. J., em
1966 (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1966). Em 1967 as
ampliagdes fisicas continuaram e foi iniciada a construgéo do Bloco B.

Em tempo de numero crescente de alunos e de pressao social e politica pela
qual o Brasil passava o Professor Potyguar de Figueiredo Mattos, um leigo, assumiu
a reitoria (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1969b). Em 1970 foram
criados outros Institutos, com a nomeacgao de seus diretores em 16 de fevereiro,
entre eles o Instituto de Filosofia e Ciéncias Religiosas, o diretor o Pe. Rolland
Lachance S.J.; o Instituto de Letras e Ciéncias Humanas, o diretor o Pe. Arno
Maldaner, S. J.; o Instituto de Tecnologia e Ciéncias Exatas, o Prof. Paschoal
Carrazzoni (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1970).

Em meio a forte crise econdmica, o Monsenhor Rubens Gondim Léssio, S. J.,
um jesuita, tomou a direcdo da Universidade (UNIVERSIDADE CATOLICA DE
PERNAMBUCO, 1970a), como medidas para colocar a universidade novamente no
rumo do renascimento, aprovou um novo Estatuto e Regimento da universidade, que
entrou em vigor dia 1 de janeiro de 1972. Este novo regimento reestruturou as
unidades educacionais e administrativas da UNICAP, criando o Ciclo Basico
(UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1971a; 1972a); quatro Centros
Educacionais: Teologia e Ciéncias Humanas (CTCH), Ciéncias Sociais (CCS),

Tecnologia e Ciéncias Exatas (CTCE) e Educagdo (CE) e trés Proé-Reitorias: a
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Académica, Administrativa e Comunitaria (UNIVERSIDADE CATOLICA DE
PERNAMBUCO, 1972b), tais medidas descentralizaram o poder e distribuiram os
cursos em centros. Assim, conseguiu seguir com os planos de expansao do campus,
e iniciou a construcdo do Bloco G e do R.

Seguindo o modelo adotado em todo Brasil, que ampliava a oferta de cursos
de pés-graduacgdes, a Universidade instituiu a Coordenagao Geral de Pds-graduagéao
(UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1976a), que tinha o objetivo de
administrar as especializagbes. Uma Universidade em franco crescimento, o Pe.
Antonio Geraldo Amaral da Rosa, S. J. recebeu para dirigir, foi nomeado reitor e foi
reconduzido (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1978; 1982).
Durante sua administracdo, em 1983 foi iniciada a construcdo do prédio da
Biblioteca Central, a biblioteca recebeu o nome do ex-reitor Pe. Aloisio Mosca de
Carvalho, S. J., falecido em dezembro de 1982. A Biblioteca até hoje é o cartdo
postal da Universidade Catdlica de Pernambuco, devido a beleza de seu prédio, com
quatro pavimentos.

No final da década de 1980 a Universidade inicia a elaboracdo de um Plano
de Desenvolvimento de Informatica, o entdo reitor Pe. Theodoro Paulo Severino
Peters, que assumiu em 1986, criou a Assessoria de Informatica seguindo a
tendéncia nacional (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 1986b;
1986¢).

No ano de 2006, tomou posse o atual reitor Pe. Pedro Rubens Ferreira
Oliveira, S. J., cumpriu 0os convénios nacionais e internacionais, mas introduziu o seu
jeito de dirigir, que tanto deu certo, que reconduziu o Pe. Pedro em quatro
nomeacodes seguidas. Reestruturou o jardim principal, abrindo a comunidade, além
de inaugurar o Laboratorio de Fisioterapia e Terapia Ocupacional - Corpore Sano,
fato que comprovamos na nomeacéo da coordenacdo (UNIVERSIDADE CATOLICA
DE PERNAMBUCO, 2006; 2007a), que tinha como objetivo prestar servigos a toda
comunidade, construindo pontes entre a universidade e o mundo.

Impulsionou a ampliacdo da Pds-graduagdo dando inicio aos cursos de
doutorado, em 2007 com o Doutorado em Ciéncias da Linguagem (UNIVERSIDADE
CATOLICA DE PERNAMBUCO, 2007b); em 2008 o Doutorado em Psicologia Clinica
(UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 2008) e em 2014 o Doutorado em
Ciéncias da Religido e Doutorado em Direito (UNIVERSIDADE CATOLICA DE
PERNAMBUCO, 2014a; 2014b).
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No ano de 2013 a universidade ofereceu dois novos cursos de suma
importancia para a sociedade, o Curso de Medicina e o curso de Enfermagem
(UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO, 2013a; 2013b).

O crescimento da UNICAP ultrapassou as fronteiras, em 2019 nasceu a
UNICAP ICAM, da parceria da UNICAP com o Institut Catholique d’Arts et Métiers
(ICAM), uma escola de engenharia da Franga. Logo apds estabelecida a parceria foi
criado o curso de Engenharia da Complexidade (UNIVERSIDADE CATOLICA DE
PERNAMBUCO, 2019a; 2019b).

A partir de 17 de margo de 2020 seguindo orientacdo do MEC, devido a
pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19, as aulas presenciais foram substituidas
por aulas em meios digitais (BRASIL, 2020), esta condicdo perdurou até 2022,
porém o calendario académico nao sofreu perdas. Além das aulas, os demais
servicos foram adaptados ao meio virtual.

No ano de 2021, a universidade modifica novamente a estrutura da sua
administragao superior, criando novamente o cargo de vice-reitor, nomeado o Pe.
Lucio Flavio Ribeiro Cirne, S. J. (UNIVERSIDADE CATOLICA DE PERNAMBUCO,
2021a). Reestrutura também as unidades educacionais criando Escolas, sdo elas:
Comunicagéo, Ciéncias Juridicas, Educagdo e Humanidades, UNICAP ICAM-TECH,
Saude e Ciéncias da Vida e Gestao, Economia e Politica (UNIVERSIDADE
CATOLICA DE PERNAMBUCO, 2021b). Essas mudangas visam o futuro e

preparam a universidade para comemoragéo dos seus 80 anos.
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5 APRESENTAGAO DO PRODUTO

Ao pensar o formato do produto, e com foco no principal objetivo dele, a
divulgacdo de um método de tratamento e de disponibilizagao digital de documentos
administrativos para profissionais que atuam no cuidado dessas fontes e
considerando que, o uso de manuais de trabalho em sistemas de informacao
viabiliza a execucdo das tarefas de forma organizada e padronizada, esse foi o
formato escolhido.

O método padronizado € um dos elementos fundamentais para a troca e a
recuperacao de informagdes historicas. Segundo Alvarenga (2003, p. 29), “[...] uma
recuperacao eficaz da informacdo constante dos documentos, por parte dos
usuarios tem sido considerada a meta suprema dos profissionais dos servigos de
informagdo.”. Sendo assim, a organizacdo do arquivo de Documentos da
Administracdo Superior da UNICAP foi essencial na preservagao da sua Memoria
Institucional, além disso, se tornou uma fonte de informacédo para a tomada de
decisdes.

Com o formato do produto definido e ciente que o publico direto do manual
utiliza uma linguagem proépria, instrumentos e técnicas especializadas, tentamos
adequar a linguagem e o conteudo do manual para atender nosso publico. Neste
grupo podemos pensar em bibliotecarios, arquivistas, historiadores, museodlogos,
entre outros.

Os documentos de natureza arquivistica na UNICAP estdo disponiveis de
forma sistémica e digital, parte de seus documentos oficiais, produzidos pela
Administragdo Superior, sao componentes da Colecdo Memodria UNICAP
(APENDICE B), acessiveis através do sistema de busca online, Pergamum, na
homepage da Biblioteca Central da UNICAP. Foi priorizado o tratamento técnico e
digitalizacao de portarias, resolugdes e atos, desde a fundagdo da UNICAP até os
dias atuais, este trabalho continua sendo feito na Biblioteca. Assim, o manual Entre
Documentos e Memoérias: Gestdo do Patrimbénio Documental da Universidade
Catolica de Pernambuco é fundamental tanto para a UNICAP, bem como para outras
instituicdes que planejam desenvolver seus projetos de resgate da Memoria
Institucional.

A proposta prevé, além, do desenvolvimento desse manual a sua

disponibilizagcdo no formato de e-book.
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Dado o exposto, o projeto de publicagdo do manual é viavel e vai auxiliar os

profissionais de outras instituicbes ou universidades, arquivistas, bibliotecarios e

historiadores, no processamento técnico e na padronizagdo dos documentos

administrativos. O manual sera composto de trés capitulos, 38 paginas e

apresentara os processos que foram adotados para a gestdo documental, entre eles,

destacam-se: Acesso e Cadastro no sistema, onde apresento os padrbes de

metadados descritivos e o registro do documento; Digitalizagdo de originais como a

descricdo de padrbes e cuidados com a imagem; Acondicionamento Fisico de

Documentos com os procedimentos de tratamento e acondicionamento de

documentos.

Destacamos as seguintes etapas para a elaboragdo do manual:

a) Realizagéo da descrigao e revisao:

Padrdes de entrada de dados bibliograficos que consideram toda a
documentacgao oficial produzida pela Reitoria da UNICAP constituida
por: atos, portarias (Reitoria e Presidéncia) e resolugdes dos
Conselhos;

Procedimentos de digitalizagdo: padrdo para digitalizacdo dos
documentos oficiais produzidos pela Administracdo Superior da
UNICAP. Promove o acesso, a disseminacdo e a preservaciao dos
documentos oficiais da referida instituicdo. O processo de criagao do
representante digital deve manter o maximo de fidelidade ao
documento original, € preciso determinar uma resolugéo 6ptica que
assegure a legibilidade da verséo digital;

Processo de tratamento, higienizacdo e acondicionamento dos

documentos catalogados e cadastrados.

b) Planejamento para publicagao:

Organizagao dos Processos descritos e revisados, no item a;
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Definicdo do projeto grafico do manual (tipo de arquivo, fonte,
imagens);

Revisao textual e elaboracao de itens pré e pds textuais;
Diagramacgéo do manual;

Registro do e-book;

Disponibilizagao online do manual.
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6 CONSIDERAGOES FINAIS

Como foi apresentado no decorrer deste estudo, acdes de preservagao da
memoria, seja individual ou coletiva, garante a perpetuagdo dos grupos, sociedades
ou nagoes.

Sendo assim, difundir métodos de tratamento e disponibilizagdo dessas fontes
primarias é essencial para garantir o acesso dos pesquisadores e interessados.
Essa pesquisa divulga o modelo de tratamento aplicado nos documentos oficiais da
Universidade Catdlica de Pernambuco, especifica o padrdo adotado, com detalhes
de tratamento fisico, catalogacdo e disponibilizacdo digital, e assim, auxilia os
profissionais envolvidos nesse tipo de trabalho e beneficia a todos quando possibilita
0 acesso a informagao.

Em relagdo aos procedimentos aplicados na gestao do citado arquivo, foram
adaptados a partir dos recursos disponiveis a Biblioteca Central da UNICAP, érgéo
responsavel pela execugao, detalhados no manual Entre Documentos e Memorias:
Gestdo do Patrimbénio Documental da Universidade Catdlica de Pernambuco,
produto apresentado como requisito de avaliacdo do mestrado. Os procedimentos
utilizados foram adequados ao resultado que pretendemos alcangar, com foco no
conteudo dos documentos, elemento essencial para a preservagdo da memoria
institucional e da escrita da histéria.

Os objetivos que lancei ajudaram no desenho das segbes, onde trago o
caminho para responder a minha pergunta de pesquisa: Como a gestdao de
documentos contribui para a valorizagdo da Meméria Institucional e da
Histéria? A gestdo documental € um conjunto de agdes voltadas para a organizagéo
e disponibilizacdo de informacgdes, o que contribui para a preservacido da memoria e
a escrita da histéria.

Na primeira secdo Meméria e documentos: os arquivos administrativos
como fonte historica, reconhece os Arquivos Administrativos como fontes de
informacéo histérica. Um resumo histérico sobre o despertar do homem para a
importancia dos registros deixados e as medidas tomadas para tentar eternizar a
memoria contida, foram apresentadas na segunda secéo, ja discorrendo sobre a
importancia da preservagado dessas memoarias. Finalizo com foco no meu objeto de
estudo o arquivo da Administracdo Superior da Universidade Catdlica de

Pernambuco, onde descrevo o objeto da pesquisa, plano aplicado e o exemplifico a
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importancia da implantagdo de politicas de gestdo documental. O desenho de uma
linha do tempo, baseada na pesquisa em fontes primarias, tratadas e defendidas
durante a pesquisa, demonstrou a importancia da disponibilizagdo da informagao
contida nos documentos administrativos, para o uso dos pesquisadores,
historiadores e interessados em escrita histérica baseada em acontecimentos
registrados nos documentos. A elaboragdo da linha do tempo teve o intuito de
materializar a confirmacdo da hipotese, como plano de gestdo de documentos
contribui para a valorizagao da Memoria Institucional e da Histéria, através dessa
demonstro que um plano de gestdo documental auxilia quando disponibiliza fontes
primarias para fundamentagao factual de um novo registro, a criagdo de uma nova
fonte embasada nos documentos.

Frutos desta pesquisa sdo: o produto, o manual Entre Documentos e
Memoérias: Gestdo do Patriménio Documental da Universidade Catdlica de
Pernambuco; dois artigos publicados, baseados um na trajetéria da UNICAP e outro
sobre documentos Institucionais como fonte histérica; um capitulo de livro sobre a
Biblioteca Central da UNICAP; Organizacao do catalogo e autoria de um capitulo no
Catalogo das Colegdes Fotograficas da Universidade Catdlica de Pernambuco: 80
anos de histéria e memoarias; Exposicao Fotografica comemorativa dos 80 anos da
UNICAP e participagao no Projeto de Extensao Rede Inova, que pretende langar na
Bienal do Livro dois HQs contando a histéria da UNICAP e do LICEU/PE.

O estudo demonstrou a importancia do tratamento técnico dispensado aos
arquivos administrativos, e sua disponibilizacdo como fonte primaria acessivel, bem
como divulgou um modelo padronizado de entrada de dados, destes documentos,

em um dos mais utilizados gerenciadores de biblioteca da atualidade no Brasil.
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APENDICE B - LEVANTAMENTO PRELIMINAR DE DOCUMENTOS OFICIAIS DA

ADMINISTRAGAO SUPERIOR DA UNICAP: 1952 — 2015

ANO Portarias Resolucbdes Atos TOTAL TOTAL
1952 02 00 00 02
1953 02 00 00 02
1956 01 00 01 02
1957 02 00 03 05
1958 01 00 01 02
1959 03 00 05 08
1960 10 00 00 10
1962 00 00 02 02
1963 01 00 02 03
1964 05 00 01 06
1965 01 00 00 01
1966 02 00 02 04
1968 15 00 02 17
1969 25 10 04 39
1970 66 46 09 121
1971 151 32 09 192
1972 136 44 12 192
1973 94 18 06 118
1974 105 36 07 148
Total 622 186 66 874 1748
Parcial

1975 121 16 03 140
1976 149 33 13 195
1977 158 33 10 201
1978 101 29 07 137
1979 118 30 00 148
1980 100 29 00 129
1981 112 36 02 150
1982 134 40 00 174
1983 12 35 02 49
1984 113 35 00 148
1985 71 50 00 121
1986 131 33 06 170
1987 149 22 00 171
1988 175 21 00 196




1989 163 27 04 194
1990 160 20 05 185
1991 139 26 00 165
1992 146 31 04 181
1993 185 30 00 215
1994 136 37 06 179
1995 123 33 02 158
1996 136 31 02 169
1997 161 38 00 199
1998 181 41 04 226
1999 166 35 00 201
2000 230 32 00 262
2001 184 58 00 242
2002 255 56 05 316
2003 215 59 01 275
2004 199 45 00 244
2005 213 78 00 291
2006 259 64 06 329
2007 263 50 02 315
2008 263 62 02 314
2009 277 41 00 316
2010 397 42 05 444
2011 363 53 03 419
2012 410 56 00 465
2013 413 40 00 453
2014 395 36 04 435
2015 354 41 00 395
2016 352 41 00 393
2017 346 43 00 389
2018 365 85 08 458
2019 410 76 00 486
2020 275 26 00 301
2021 344 21 07 372
2022 390 40 08 438
Total 11134 2122 187 13417 26860

Fonte: Arquivo da Reitoria.

Recife, 06 de outubro de 2023.
Lucia Freire Belian
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